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LEI MUNICIPAL N®:672/2009
DATA: 22 DE JANEIRO DE 2009.

ALTERA A LEI No. 6682008 QUE DISPOE SOBRE A REORGANIZACAO DA
ESTRUTURA ADMINISTATIVA DA PREFEITURA MUNICIPAL DE GRAO
MOGOL E DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

A Cémara Municipal de Grio Mogol aprovou e eu, Prefeito Municipal , sanciono e promulgo
a seguinte lei:

Art. 1% — A lei No. 668/2008 que dispde sobre a Reorganizagio da Estrutura Administrativa
da Prefeitura Municipal de Grao Mogol, passa a vigorar com a seguinte redagéo:

“Art. 1°. — A Lei A Estrutura Administrativa da Prefeitura Municipal de Grido Mogol, sob o
aspecto formal, passa a obedecer as disposigdes fixadas nesta lei.

TITULO I - ESTRUTURA DA ADMINISTRACAO PUBLICA MUNICIPAL DE
GRAO MOGOL
CAPITULO I

Disposi¢des Preliminares

Art. 2°. — Para desenvolver suas atividades legais e constitucionais, a Prefeitura Municipal de
Grdo Mogol dispde de érgdos proprios da Administragdo Direta e integrados, ¢ que devem,
conjuntamente, buscar atingir objetivos e metas fixadas pelo Governo Municipal.

Art. 3°. — O Poder Executivo ¢ exercido pelo Prefeito Municipal, auxiliado diretamente pelo
dirigente principal de cada uma das entidades integradas e pelos Secretdrios Municipais, e
estes pelos Diretores de Departamentos, conforme disposto nesta lei.

Art. 4°. — A Administragfio Direta ¢ composta por:
1 - Orgdos de Assessoramento ¢ Planejamento

1i — Orgdos de Natureza Meio;

11 - Orgdos de Natureza Fim;

IV — Orgfios Auxiliares

' CAPITULO 11
Orgios da Administragio Pablica Municipal

Arl. 5°. — A Administracio Direta ¢ composta pelos seguintes drgdos:

|- PRGAOS DE ASSESSORAMENTO E PLANEJAMENTO
g) Gabinete do Prefeito;

b) Procuradoria Geral ¢ Assuntos Juridicos;

¢) Secretaria Municipal de Planejamento:
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d) Secretaria de Governo

11 - ORGAOS DE NATUREZA MEIO

a) Secretaria Municipal de Administragio;

b) Secretaria Municipal de Finangas;

¢) Secretaria Municipal de Recursos Humanos;

d) Secretaria Municipal de Contratos ¢ Licitagoes;

e) Secretaria Municipal de Compras e Controle de Material de Permanente e de Consumo:

f) Secretaria Municipal de Comunicagdes;

g) Secretaria Municipal de Registro e Controle de Legislagdo Municipal e Apoio a
Associagdes Comunitérias;

111 - ORGAOS DE NATUREZA FIM

a) Secretaria Municipal de Estradas e Rodagens:

b) Secretaria Municipal de Recursos Hidricos e Abastecimento de dgua;
¢) Secretaria Municipal de Servigos Urbanos e Patrimonio Historico;

d) Secretaria Municipal de Limpeza Urbana;

¢) Secretaria Municipal de Meio Ambiente;

f) Secretaria Municipal de Controle e Saude Animal;

g) Secretaria Municipal de Turismo;

h) Secretaria Municipal de Cultura ;

i) Secretaria Municipal de Inclus@o Digital;

i) Secretaria Municipal de Esportes ¢ Lazer;

k) Secretaria Municipal de Transportes;

1) Scerctaria Municipal de Obras Publicas;

m) Secretaria Municipal de Educagéo;

n) Secretaria Municipal de Saude;

0) Secretaria Municipal de Manutengdio de Maquinas, Veiculos e Equipamentos.
p) Secretaria Municipal de Assisténcia Social:

q) Secretaria Municipal de Habitagao.

r) Secretaria Municipal de Agricultura

s) Secretaria Municipal de Programas e Projetos do Governo Federal e Estadual.
t) Secretaria Municipal de Desenvolvimento Regional

IV - ORGAOS AUXILIARES

a) 'undo Municipal de Satude;

b) Fundo Municipal de Educagdo;

¢) Fundo Municipal de Habitagéo;

d) Fundo Municipal de Assisténcia Social.

e) Fundo Municipal de Turismo (FUMTUR)

f) Fundo Municipal do Idoso

g) Fundo Municipal dos Direitos da Crianga e do Adolescente.
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TITULO 1l - ESTRUTURA BASICA DOS ORGAOS DA ADMINISTRATICAO
DIRETA

Art. 6°. — As estruturas administrativas e funcionais bdsicas de cada um dos drgios de
Assessoramento e Planejamento,de Natureza Meio, de Natureza Fim ¢ Orgios Auxiliares
compreendem, dadas a natureza e nivel de atuagdo, as seguinies unidades funcionais e/ou
atividades:

I — DEPARTAMENTOS: com func¢des basicas de lideranga, organizacdo e coordenagdo de
controle dos resultados em sua drea de atuagio; articulagdo e definigdo de programas e
projetos especificos, execugfo de servigos auxiliares necessarios ao funcionamento regular do
orgdo e desenvolvimento de atividades especificas junto as suas unidades integrantes.

I — COORDENADORIAS SETORIAIS: representadas por unidades fisicas, implementam
aches basicas de organizar e operacionalizar os processos de trabalho e/ou atividades de
natureza técnico-administrativa inerentes a sua area de atuag@o;

Il — SETORES: representadas por unidades fisicas, executam atividades especificas dentro do
campo de atribui¢do proprio da coordenadoria setorial que integram;

IV — ENCARREGADORIAS -: equiparadas, para todos os fins, aos setores, com a atribuigio
especifica de supervisionar equipes em servigos internos ou exiernos na execugdo de obras,
reparos, manutengao e afins em bens publicos, moveis ou imoveis.

TITULO 111 - FUNCOES BASICAS DOS ORGAOS DA ADMINISTRACAO DIRETA

CAPITULO I
Funcoes Comuns aos Orgiios da Administragio Publica Municipal

Art. 7°. — Sdo competéncias de todas as Secretarias Municipais:

1 — Oferecer subsidios ao Governo Municipal na formulagdo de diretrizes gerais ¢ prioridades
da agdo Municipal;

il — Garantir a concretizagio das politicas, diretrizes gerais e prioridades da agdo Municipal;

111 — Garantir ao Prefeito o apoio necessério ao desempenho de suas fungdes e especialmente
as condigdes necessarias para a tomada de decisdes, coordenagio e controle da Administra¢o
Municipal;

IV — Coordenar, integrando esforgos, os recursos financeiros, materiais ¢ humanos colocados
a sua disposigdo, garantindo aos seus Orgdos o apoio necessario a realizagdo de suas
atribuigoes;

V — Participar da elaboragiio do orgamento municipal e acompanhar a execugdo do mesmo.
Fungdes Grais dos Orgiios de Assessoramento e Planejamento

Art. 8°. — Compete aos orgios de Assessoramento e Planejamento, além das responsabilidades
especificas a serem fixadas por Decreto do Prefeito Municipal:
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I — Elaborar estudos, propostas e parcceres especificos, fornecendo informagdes ¢ apoio
técnico para a coordenagdo da Agdo Governamental;

[T — Oferecer, na drea de sua atribui¢fio, subsidios a0 Governo Municipal que possibilitem
aferir a evolugio dos processos e servigos em vista dos objetivos fixados;

I — Garantir ao Governo Municipal as interfaces politicas necessdrias as relagdes com os
cidadaos, movimentos sociais, instituigdes publicas e privadas no ambito municipal, estadual e
nacional,

CAPITULO IV
Das Fung¢des Gerais dos Orgiios de Natureza Meio e de Naiureza Fim

Art. 9°. — Competem aos o6rgdos de Natureza Meio e Fim, além das responsabilidades
especificas, a serem fixadas por Decreto do Prefeito Municipal:

I — Elaborar, no 4mbito de sua atuagdo, o plancjamento institucional e formular as politicas e
planos especiais;

IT — Controlar e avaliar as metas propostas, em termos de eficiéncia, eficacia e efetividade;

I - Oferecer, na 4rea de sua atribuicdo, subsidios a0 Governo Municipal para a formulagio
de diretrizes gerais e definigfio de prioridades da a¢do municipal;

IV — Viabilizar a politica municipal fixando diretrizes, prioridades de atuagfio, normas e
padrdes para todo 0 Municipio;

V — Planejar e controlar sistemas gerais na area de sua atribuigao;

VI — Desenvolver normas de trabalho relativas ao funcionamento das unidades municipais na
drea de sua atribuigio, propiciando o desenvolvimento de politicas especificas e programas.
VII - Representar politica ¢ administrativamente a Administragdo Municipal;

VIII — Fornecer subsidios, através de pesquisas, levantamentos, analises e avaliagfio de dados
¢ de resultados alcangados, bem como o controle e fiscalizagdo da execugio de suas agdes;

IX — Garantir, de acordo com as normas vigentes, o planejamento e execu¢iio de agdes,
projetos e politicas publicas;

X — Garantir a execugdio, operagdio ¢ manutengdo de obras, servigos, equipamentos sociais e
proprios municipais;

X1 — Garantir a execug@o de prioridades e metas fixadas, de acordo com as diretrizes do
Governo.

CAPITULOV
Das Funcdes dos Orgios de Natureza Meio

Art. 10 — Sdo fungdes especificas dos Orgios de Natureza Meio:

I - Secretaria Municipal de Administragdo — formular, executar e coordenar a politica de
contabilidade publica, suprimentos, formuldrios , servigos de apoio e normas administrativas
para os diversos no dmbito municipal;

II - Secretaria Municipal de Finangas — formular e executar as politicas tributaria, economica e
financeira do municipio;
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[l - Secretaria Municipal de Recursos Humanos — formular e executar e/ou coordenar a
politica de Recursos Humanos ¢ promover o desenvolvimento organizacional;

IV - Secretaria Municipal de Contratos e Licitagdes — formular e executar processos
licitatérios em geral ¢ contratos administrativos de compras, fornecimento ¢ prestagio de
servigos em geral |

V - Secretaria Municipal de Compras ¢ Controle de Material de Permanente ¢ de Consumo —
formular e executar compras em geral, em consondncia com a Secretaria de Municipal de
Contratos e Licitaches quando a lei exigir; Manter controle de materiais permanentes ¢ de
consumo pertencente ac municipio;

VI - Seccretaria Municipal de Comunicagdes - formular e implementar politicas de
comunicagdo de carater institucional para os diversos 6rgaos da administragdo municipal;

VII - Secretaria Municipal de Registro ¢ Controle de Legislagdo Municipal ¢ Apoio a
Associagdes Comunitarias — formular e implementar o registro e controle de legislagdo
municipal, especialmente no tocante as leis municipais; Dar apoio a constitui¢do e
manuten¢do de servigos de registros fiscais e contabeis as Associagbes Comunitéarias
existentes no municipio;

CAPITULO VI
Das Fungdes dos Orgaos de Natureza Fim

Art. 11 — Sdo fungdes especificas dos Orgéos de Natureza Fim:

I - Secretaria Municipal de Estradas ¢ Rodagens — definir e executar politicas publicas
voltadas a abertura e conservacio de estradas e rodagens de responsabilidade do municipio;

11 - Scerctaria Municipal dec Recursos Hidricos ¢ Abastecimento de dgua — definir ¢ exccutar
politicas voltadas para a composigdo, extragdo e distribuigdo de agua na zona rural do
municipio;

Il - Secretaria Municipal de Servigos Urbanos e Patrim6nio Historico — definir politicas
piblicas de servigos urbanos ¢ controle ¢ conservagio do patriménio histérico municipal:

IV - Secretaria Municipal de Limpeza Urbana - definir politicas ¢ projetos de servigos
publicos de limpeza urbana ¢ destinagdo final de residuos;

V - Secretaria Municipal de Meio Ambiente — definir politicas e projetos de preservagdo, re
composigdo e conservagdo do meio ambiente;

VI - Secretaria Municipal de Controle e Satide Animal — definir politicas de controle e satide
animais especialmente voltadas para protegio da satde animal com o incentivo & medidas
preventivas de doengas dos animais;

VIi - Secretaria Municipal de Turismo - definir e implementar as politicas de turismo para
acessos ao patriménio turistico do municipio;

VIII - Secretaria Municipal de Cultura - definir e implementar as politicas de cultura para
acesso aos bens culturais do municipio;

IX - Scerctaria Municipal de Inclusdio Digital — definir ¢ implemcentar as politicas de inclusdo
digital especialmente voltadas para as classes sociais menos favorecidas e criangas e
adolescentes regularmente matriculados nas escolas publicas e particulares ;
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X - Secretaria Municipal de Esportes — definir e implementar as politicas de praticas
esportivas no ambito municipal tanto na zona urbana como na zonza rural;

XI - Secretaria Municipal de Transportes — Planejar, gerenciar e operar o sistema de transito e
transportes piiblicos do Municipio, de forma direta ou por intermédio de servigos contratados:
X1l - Secretaria Municipal de Obras Publicas — atualizar e garantir o cumprimento das obras
do Municipio; desenvolver e supervisionar a execugio de projetos relativos a obras publicas
municipais; acompanhar e fiscalizar as obras particulares;

XIII - Secretaria Municipal de Educacdio — assegurar o ensino publico de qualidade, a
democratizagio da educacfo infantil e do ensino fundamental e supletivo; administrar o Fundo
Municipal de Educagio;.

XIV - Secretaria Municipal de Salde — definir ¢ implementar, em conjunto com outras
instancias institucionais previstas em lei, a politica municipal de satde; planejar, coordenar e
executar, de forma centralizada e/ou descentralizada. as acdes de saide de acordo com as
diretrizes do Sistema Unico de Satde e administrar o Fundo Municipal de Saide

XV - Secretaria Municipal de Manuteng3o de Magquinas, Veiculos ¢ Equipamentos — definir ¢
executar politicas piblicas de conservagdo e manutengdo da frota de maquinas, veiculos e
equipamentos pertencentes ao patrimonio do municipio;

XVI — Secretaria Municipal de Assisténcia Social- definir e implementar a politica social do
Municipio, em consondncia com as diretrizes da Lei Orgénica da Assisténcia Social — LOAS e
de acordo com a politica municipal estabelecida para a sua 4rea de atuagfo;

XVII — Secretaria Municipal de Ilabitagdo — formular as diretrizes e a politica municipal de
habitagao, bem como executar as agdes que lhe sdo pertinentes de forma direta ou por outros
orgdos de administragdo estadual ou federal.

XVIII - Secretaria Municipal de Agricultura — formular as diretrizes e a politica municipal de
agricultura no 4mbito municipal, apoiando ¢ dcscnvolvendo agdcs voltadas a produgio
agricola e animal.

XIX — Secretaria Municipal de Programas e Projetos Governamentais — formular as diretrizes
e a politica municipal de programas e projetos dos governos federal e estadual.

XX — Secretaria Municipal de Desenvolvimento Regional — formular as diretrizes e a politica
municipal de desenvolvimento das diversas regides do municipio.

CAPITULO VIl
Das Funcdes dos Orgios Auxiliares

Art. 12 — Sdo fungdes especificas dos 6rgdos auxiliares:

IV - ORGAOS AUXILIARES

a) Fundo Municipal de Satide —gerir recursos destinados aos gastos com satide no municipio;
b) Fundo Municipal de Educagdo — gerir recursos destinados aos gastos com educacio no
municipio ;

c¢) Fundo Municipal dc Ilabitagdo — gerir recursos destinados aos gastos com habitagdo de
pessoas carentes no municipio;

d) Fundo Municipal de Assisténcia Social — gerir recursos destinados aos gastos com
assisténcia social as pessoas carentes do municipio.
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¢) Fundo Municipal do Idoso — gerir recursos destinados aos gastos com assisténcia social as
pessoas idosas do municipio.

f) Fundo Municipal dos Direitos da Crianga e do Adolescente — gerir recursos destinados aos
gastos com assisténcia social as criangas e adolescentes do municipio.

TITULO IV - DISPOSICOES GERAIS
Art. 13 — O 6rgdos da Administragdo Direta estdo subordinados e vinculados ao Prefeito
Municipal.
Pardgrafo Unico: O organograma e as atribuicdes dos Departamentos, Coordenadorias. dos
orgdos da Administra¢do Direta serdo definidos por Decreto do Prefeito Municipal.
Art. 14 — Por Decreto do Prefeito  Municipal poderdo ser remanejadas unidades
administrativas de um para outro 6rgdo, visando atender as necessidades e a racionalizagio
das atividades administrativas, redefinindo-se suas atribuigdes.
Art. 15 — As quantidades, o valor da remuneragdo, a jornada de trabalho e as atribuigdes dos
cargos para composi¢do e formagdo da estrutura administrativa, devera constar no Plano de
Cargos e Salérios previsto em lei especifica.

Art. 16 —~ Revogam-se as disposigdes em contrario.

Art. 17 — Esta lei entrard em vigor na data de sua publicagfio e tera seus efeitos a partir do dia
01 de janeiro de 2009.”

Art. 2°. — Revogam-se as disposigdes em contrério.

Art. 3°. - Esta lei entrard em vigor na data de sua publica¢io.

Grao Mogol — MG, 22 de janeiro de 2009.

SANCIONO A PRESENTE LEI




